PODMINKY ELEKTRONICKEHO PODANI

Elektronicka podatelna Spravy statnich hmotnych rezerv (dale jen ,,Sprava”) je urcena pro piijem
datovych zprav se zarucenym elektronickym podpisem nebo elektronickou znackou adresovanych
Sprave.

Moznosti elektronického podani

Datovou zpravu (podani v digitalnf podob¢) je mozné dorucit:
1. prostfednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné datové
zpravy je 20 MB,
ID datové schranky: 4iqaa3x
2. zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny - maximalni velikost jedné
datové zpravy vcetné pifloh je 10 MB,
Elektronické adresa podatelny: epodatelna(@sshr.gov.cz
3. nadoruceném pienosném technickém nosici dat - maximalni velikost jedné datové zpravy je
20 MB.
Adresa pro doruceni:
Sprava statnich hmotnych rezerv
Setikova 616/1
150 85 Praha 5 — Mala Strana
Pifpustnym pienosnym technickym nosicem dat je CD, DVD nebo USB flash disk, pfedany na
podatelné v ufedni dny a hodiny:
pondéli - ¢tvrtek 8:00 - 15:00 hod
patek 8:00 - 14:00 hod
Telefon podatelny: 222 806 366(7)
Predany nosic se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani podatelné.

Pozadavky na elektronicka podani

Pripustné formaty elektronického podani:

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
e PDF, verze 1.7 a vyssi,

PDF/A, ISO 19005,

TXT

RTF

DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,

bl

bl

DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,
ODT,

ODS
CSV,
XLS/XLSX,

ZFO (datovy format ZFO je urcen pouze pro ucely zpracovani technologickymi datovymi
schrankami).

b

Statické obrazové dokumenty:
e DPNG, ISO/IEC 15948,
e TIF/TIFF, revize 6 - nekomprimovany,
e JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.
Dynamické obrazové dokumenty:
e MPEG-2,ISO/IEC 13818,



e MPEG-1, ISO/TIEC 11172,
e GIF.
Zvukové dokumenty:
e MPEG-1 Audio Layer II nebo MPEG-2 Audio Layer II (MP2),
e MPEG-1 Audio Layer I1I nebo MPEG-2 Audio Layer III (MP3),
e WAV, PCM.
Databaze:

e XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho struktury
pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

E-faktury (od 1. 1. 2019):
e UBL 2.1 ISO/IEC 19845:2015,
e UN/CEFACT CII (Cross Industry Invoice),
e isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi.

NalezZitosti doruCovani datové zpravy:

Pro eliminaci moznych problému s dorucovanim soubort doporucujeme v nazvu souboru
nepouzivat diakritickd znaménka.

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptisobem (napf. je necitelna),
obsahuje datovy format, ktery SSHR nepfijima, nebo pocitacovy program, jenz je zpusobily pfivodit
skodu na informaénim systému nebo na informacich zpracovavanych organem vefejné moci, nenf
podatelnou piijata a odesilatel, pokud je znam, je o této skutecnosti vyrozumeén

Jednou e-mailovou zpravou (nebo na jednom technickém nosici dat) zasilejte pouze jedno podani.

V ptipadé¢ zasilani danového dokladu smi podani obsahovat jeden danovy doklad.

Pokud soucastf jednoho podani je vice elektronickych dokumenti, musi byt zfejmé, ktery dokument
je vlastnim podanim a které dokumenty jsou dal§imi elektronickymi pfflohami tohoto podani.

Potvrzovani doru€eni datovych zprav doruc¢ené na email
epodatelna@sshr.gov.cz

Doruceni datové zpravy se odesilateli potvrzuje.

Soucasti zpravy o potvrzeni je:
* clektronicka znacka elektronické podatelny,
® datum a cas, kdy byla datova zprava dorucena,
* identifikator datové zpravy pfidéleny elektronickou podatelnou (¢islo podani).

Pokud odesilatel neobdrzi zpravu potvrzujici dorucent, je pravdépodobné, Ze zprava nebyla dorucena
a je potfeba kontaktovat podatelnu ohledn¢ piipadné reklamace doruceni nebo upfesnéni divodu
nedoruceni zpravy.

Prijaté elektronické podani je kontrolovano, zda neobsahuje viry, ma spravny format, neni porusena
integrita datové zpravy. V piipade, ze doruceny dokument v digitalni podobé vcetné datové zpravy, v
niZ je obsazen je neuplny nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptisobem, obsahuje skodlivy
kéd, neni v datovém formatu, ve kterém pfijimame dokumenty v digitalni podobé. bude Vam zaslana
zZprava.



Pokud zaslana datova zprava je v pofadku obdrzite zpravu:

Pokud byly nalezeny chyby v podani obdrzite zpravu:

Ziakladni vycet pravnich pfedpist, jimiZ se fidi ¢innost podatelny:

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. ¢ervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvafejicich daveru pro elektronické transakce na
vnitfnim trhu a o zrudeni smérnice 1999/93/ES;

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
tyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaju
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja);

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/55/EU ze dne 16. dubna 2014 o elektronické
fakturaci pfi zadavani vefejnych zakazek;

zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont;

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;

zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zikont (zdkon o
kybernetické bezpecnosti);

zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumenta;
zakon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvafejicich davéru pro elektronické transakee;

zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zidkonik;

zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;

vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

vyhlaska ¢. 316/2014 Sb., o bezpec¢nostnich opatfenich, kybernetickych bezpecnostnich
incidentech, reaktivnich opatfenich a o stanoveni nalezitosti podani v oblasti kybernetické
bezpecnosti (vyhlaska o kybernetické bezpecnosti);

vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autotizované konverze
dokumentd;

vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacntho
systému datovych schranek;

vyhlaska ¢. 317/2014 Sb., o vjznamnych informacnich systémech a jejich urcujicich kritériich



