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SPRAVA STATN{CH HMOTNYCH REZERY CFSKE REPUBLIKY

CR - Sprava statnich hmotnych rezerv se sidlem v Praze 5, Sefikova 616 /1
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto

LASISTENT/KA MISTOPREDSEDY*

v Sekci fizeni ufadu

Hlavni pracovni napln

zajist ovani specializovanych organiza¢nich a koordinac¢nich ¢innosti a agend u organu
statni spravy,

zajistovani organizacnich, administrativnich a finanénich praci v sekretariatu
mistopfedsedy, vedeni jeho pracovniho programu,

komplexni zajist’ovani spisové sluzby, vcetné vyuzivani datovych schranek,

provadéni dil¢ich pracovnépravnich a ekonomickych tkont dle stanovenych postupt
a pravidel.

PoZadujeme

aplné stredni odborné vzdélani s maturitou (USO, USV)

velmi dobra znalost prace na PC

dobra znalost ¢eského jazyka

anglicky/némecky jazyk vyhodou

pfedchozi praxe na pozici asistentky vitana

komunikativni schopnosti, spolehlivost, zodpovédnost, piatelské a nekonfliktni chovani,
odpovidajici vystupovani

Casova flexibilita

Nabizime

platové zatazeni odpovidajici pifslusnému natizeni vlady CR pro organy stitni spravy
(9. platova tfida)

jistotu zaméstnani v dobfe fungujici statni organizaci

pratelsky kolektiv

zaméstnanecké vyhody (stravenkovy pausal, 5 tydnu dovolené, 5 dnu indispozi¢niho
volna, pfispévek na penzijni pfipojisténi)

moznost vyuziti pruzné pracovni doby

Pracovisté

Praha 5, Seiikova 616/1

Piedpokladany nastup — ihned nebo dle dohody.

Kontakt: Mgr. Jitka Semencova, tel.: 222 806 264, mobil: 725 925 056



Pisemné nabidky a Zivotopis v¢. pfehledu o dosavadni praxi zasilejte na e-mailovou adresu:
personalni(@sshr.gov.cz nebo pisemné na adresu: Sprava statnich hmotnych rezerv, Oddéleni
personalni, Seiikova 616/1, 150 85 Praha 5 — Mal Strana.

Zaslanim vyse uvedeného uchazec souhlasi se zpracovanim osobnich udaju.
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