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SPRAVA STATN{CH HMOTNYCH REZERY CFSKE REPUBLIKY

CR - Sprava statnich hmotnych rezerv se sidlem v Praze 5, Sefikova 616 /1
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto
»ASISTENT /KA

v Oddéleni pravnim

Hlavni pracovni napln

- zajistén{ organizac¢nfho a administrativniho chodu oddéleni

- komplexni zajisténi vypraveni, archivace spist a dokumentt

- zajistén pifjmu a evidence posty z podatelny i jednotlivych organiza¢nich utvara
- zvefejnovani smluv v registru smluv

- zpracovani faktur

- plnéni dalsich dkola dle pokynu vedouci oddéleni

PoZadujeme

- {plné stiedni odborné vzdélani s maturitou (USO, USV)

- dobra znalost ceského jazyka

- velmi dobra znalost prace na PC

- predchozi praxe na pozici asistentky vitana

- komunikativni schopnosti, spolehlivost, zodpovédnost, pratelské a nekonfliktn{ chovani,
odpovidajici vystupovani

Nabizime

- platové zatazeni odpovidajici ptislusnému natizeni vlady CR pro organy statnf spravy
(8. platova tfida)

- vhodné pro studenty VOS nebo VS, na zadost zaméstnance je mozny i ¢aste¢ny Gvazek

- jistotu zaméstnani v dobfe fungujici statni organizaci

- pratelsky kolektiv

- zaméstnanecké vyhody (stravenkovy pausal, 5 tydnt dovolené, 5 dnu indispozi¢ntho
volna, pfispévek na penzijni pfipojisténi)

- moznost vyuziti pruzné pracovni doby

Pracovisté

- Praha 5, Seiikova 616/1

Pfedpokladany nastup — ihned nebo dle dohody.

Kontakt: Tereza Dohnalovi, BBA, tel.: 222 806 301, mobil: 606 091 683



Pisemné nabidky a Zivotopis v¢. pfehledu o dosavadni praxi zasilejte na e-mailovou adresu:
personalni(@sshr.gov.cz nebo pisemné na adresu: Sprava statnich hmotnych rezerv, Oddéleni
personalni, Seiikova 616/1, 150 85 Praha 5 — Mal Strana.

Zaslanim vyse uvedeného uchazec souhlasi se zpracovanim osobnich udaju.
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